力学与土木工程实验中心实验申请与仪器借用管理规定
2019年1月
1、在力学与土木工程实验中心实验申请平台正式上线使用前，在本实验中心申请所有实验与仪器借用等活动，按照本管理规定执行。
2、凡需在本实验室开展的实验，均须向实验室提交实验申请（附录1），实验申请需详细填写实验方案、实验空间和实验开展时间，并填写签字《实验室安全管理承诺书》（附录2），实验申请单需由导师审核同意并签字。
3、实验交押金、设备使用费及场地占用费，由实验员根据申请实验内容计算。计算依据根据学院公布的设备使用与场地占用费文件执行。设备使用费及场地占用费需另外填写开放服务机组委托检测(实验）协议（附录4），用于转账或支付设备使用费及场地占用费用。
4、实验管理人员和实验中心分管主任审核申请并同意后，根据实验申请时间对实验申请者进行实验排序，并向实验申请者介绍实验室相关管理规定和实验仪器的操作规程， 确保实验申请者对相关情况充分掌握，方可允许其开始进行实验。
5、在法定节假日如需要申请实验，应单独提交实验申请（实验申请见附录3），并要在实验申请中确认导师在此期间能够现场给予实验监督和指导，以确保实验安全方可批准进行。
6. 实验结束后，实验者将实验材料、试件、实验用品等清除完整，并将实验工作区域的环境卫生进行彻底全面清洁后，实验管理人员检查实验仪器设备完好后，确认无误退还实验押金。
7. 实验申请时间若与本科生教学实验冲突，则自动延期。实验中心实验员根据实际情况，批准实际实验时间。
                                                 力学与土木工程学院实验中心
附录1：  力学与土木工程学院实验中心实验预约单
及试验仪器设备和场地借用申请表
编号：                   
	申 请 人
姓    名
	
	所属专业
	
	指导教
师姓名
	

	研究课题
名    称
	



	试验时间
	准备    年  月  日到  月  日
	试验   年  月  日到    月   日

	
试验主要内    容



	





	
借用仪器设备及空间清单及使用时间

	




	导师意见
	


签名：

	实验室
意见
	批准实验时间                  
	

	
	实验押金
	       元
	设备使用
及占用费
	元
	场地使用费
	元

	
	费用总计
	

	
	实验员：           实验室主任：

	借用日期
	 仪器设备           年   月   日
	实验员签名
	

	
	 房间或空间         年   月   日
	
	

	归还日期
	仪器设备           年   月   日
	实验员签名
	

	
	房间或空间         年   月   日
	
	

	备    注
	以上仪器设备资产所属归力学与土木工程学院，因此借用人必须保证仪器设备的维护，应严格按照学校和学院相关文件要求确保仪器的正常使用，不得擅自转借。如在借用期间导致仪器损坏,导师应负责督促借用人需负责对仪器进行维修和赔偿。借用实验室的学生应保证实验室的安全和整洁卫生。
押金、设备使用及占用费、场地使用费详见力学与土木工程学院实验中心实验收费方案[2019]第01号文件，其中设备占用费见01号文件第九项第1条。
本申请表一式二份，双面打印。


申请人签名：

申请日期：        年       月       日

[bookmark: _GoBack]
附录2：       力学与土木工程学院实验中心
实验前安全专题教育及安全承诺
按照教育部及校相关安全管理的规定要求，进入各个实验空间进行科研实验前必须进行安全教育和安全承诺。
一、熟悉并遵守相关各项安全管理制度。秉承对自己高度负责的态度，熟悉和遵守实验室安全各类管理规章制度，树立“安全第一、安全大于天”理念，增强红线意识和底线思维，坚持对安全隐患零容忍。
二、仪器设备。爱护实验仪器设备，严格遵照各种仪器设备的操作规程、使用方法和注意事项；若发现仪器设备有异常现象时，应立即切断电源，停止实验，保持现场，并马上将详细情况向仪器设备负责人或区域分管人报告，待查明原因做出妥善处理后，方可继续进行实验；爱护消防设施，实验期间严禁遮挡、挪动或占用消防设施和堵塞消防通道。
三、危险品防护。严禁私自携带危险品危化品进入实验室；使用高压气瓶等必须报批；严禁违规操作特种设备。做好个人防护，在进入试验区域前须穿戴后防护衣物及用品。不直接触及高温高压低温低压有毒有害材料。不私拉乱接电线电源，保护好原有电源电线，严格用电规程。严禁非申请批准使用明火。
四、技术方案。严格按照既定的技术方案进行实验，技术方案修改影响安全的，必须按照原审核方式进行审核。
五、应急处理。依照应急预案，在最短时间内疏散事故现场人员；及时拨打 110、120、119 等报警求救电话；在规定时间内向校管理部门报告事故情况；查找伤亡人员，同时依据一般性医学救助原则实施紧急救护。
[bookmark: OLE_LINK8][bookmark: OLE_LINK9]六、环境卫生。实验材料存放得当整洁，并严格听从指导教师的指挥，严格按照各种仪器设备的操作规程、使用方法和注意事项进行实验。不高声喧哗，树立良好的个人形象。保护环境卫生，严禁吸烟、随地吐痰及乱丢纸屑杂物。外来访客须经门卫登记，验明身份或通报实验中心，获准后方可进入。实验完毕后，及时关闭电源和水源。把实验用的工具、器材等规整放好。当面向主管人员交待清楚，在取得相关负责人同意后，方可离开实验室。
我已仔细学习了相关安全制度阅读了上述安全提醒，承诺严格遵守安全制度和各类操作规程，珍视生命，履行承诺。
                                      承诺人：
                                      日期：
附录3：
力学与土木工程学院实验中心实验申请表（法定节假日）
	申 请 人
	
	所属专业
	
	指导教
师姓名
	

	身份证号/学号
	
	联系电话
	

	研究课题
名    称
	



	实验时间
	准备    年  月  日到  月  日
	实验   年  月  日到    月   日

	
实验方案
简介

	




	拟借用实验室及实验设备情况
	





	导师（项目负责人）承诺
	
申请实验前已指导编写安全防护方案并在实验前落实到位，承诺在节假日期间能够在现场监督和指导，实验中涉及的电气及化学试剂等安全责任将由本人（项目组）承担。

签字：

	实验室
意见
	


              签字：

	学院意见
	


当跨实验室时，主管院长签名：

	备    注
	1. 实验期间申请人负责实验范围内实验设备的安全和环境卫生。
2. 实验室每日检查一次，以违反管理规定情节轻重进行罚款，最低每次50元，直至押金全部罚没并同时终止试验。
3. 申请期间严禁申请人将校园卡转借他人，或委托其它非申请人或协助人进入申请空间操作实验设备，违反者终止其实验；高热、长时间进行通电通水实验必须有人值守。
4. 实验结束后整理好实验空间和环境卫生，并与实验管理人员交接，验收合格后退还实验押金。


申请人签名：                    申请日期：        年       月       日 


